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fcgkj jkT; fuokZpu izkf/kdkj
32] gkfMZax jksM] iVuk&800001 

Qksu& 0612-2231563, QSDl uañ % 2231562, csclkbZV % http://bsea.bihar.gov.in/  bZ&esy % bseapatna@gmail.com 

 
ǒबहार राÏय िनवा[चन Ĥािधकार के वेबसाइट पर िनवा[चन देय सिमितयɉ का िनवा[चन Ĥèताव भेजे जाने से 

लेकर सिमितयɉ कȧ मतगणना के पƱात मतदाता सचूी को अपलोड Ǒकये जाने तक ǒविभÛन पदािधकाǐरयɉ 

Ʈारा उपलÞध कराय ेजाने वाली सचूना/ कȧ जाने वाली Ĥǒवǒƴ सàबÛधी Ǒदशा िनदȶश :- 

 

Đ० उपलÞध कराये जाने वाली सचूना/ कȧ जाने वाली Ĥǒवǒƴ पƴृ 

i िनबधंक (सहयोग सिमितयाँ, ǒबहार, पटना)/ संयुƠ िनबधंक (सहयोग सिमितयाँ, ǒबहार)/ 

ǔजला सहकाǐरता पदािधकारȣ, दÊुध उ×पादक सघंɉ के Ĥबधं िनदेशक एवं अÛय ऐसे 

पदािधकारȣ, ǔजनके Ʈारा सहकारȣ सिमितयɉ का िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार काया[लय को भेजा 

जाता है, के Ʈारा अपने ¢ेğािधकार मɅ आन े वाले सहकारȣ/ èवाबलàबी/ दÊुध उ×पादक 

सिमितयɉ का िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार के नये वेबसाइट पर भेजा जाना, वेबसाइट पर 

उपलÞध सिमितयɉ का डेटाबसे देखना एवं उसमɅ पǐरवत[न करना एवं ǔजस सिमित का डेटाबेस 

उपलÞध नहȣं है, उसका नाम तथा अÛय सूचनाओ ंको जोड़ने से सàबंिधत िनदȶश 

2-7 

ii मतदाता सचूी Ĥकाशन काय[Đम के दौरान : िनवा[चन Ĥèताव भेजे जाने वाले पदािधकाǐरयɉ 

Ʈारा सदèयता सूची तैयार कर िनवा[चन पदािधकारȣ को उपलÞध कराया गया अथवा नहȣ,ं से 

सàबिंधत Ĥािधकार को दȣ जाने वाली सचूना से सàबंिधत िनदȶश 

8 

iii मतदाता सचूी Ĥकाशन काय[Đम के दौरान : िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा वेबसाइट पर Ĥǒवƴ कȧ 

जान ेवाली सचूना यथा - मतदाता सूची का ĤाǾप Ĥकाशन Ǒकया गया अथवा नहȣं,  मतदाता 

सचूी का अिंतम Ĥकाशन Ǒकया गया है अथवा नहȣं, से सàबंिधत िनदȶश 

8-9 

iv िनवा[चन काय[Đम के दौरान : िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा वबेसाइट पर Ĥǒवƴ कȧ जाने वाली 

सचूना यथा - ई० 1 मɅ सचूना का Ĥकाशन Ǒकया गया अथवा नहȣं, सवंी¢ा के पƱात 

सǒवरोध/ िनǒव[रोध/ मतदान èथिगत/ मतदाताओ ंकȧ संÉयाओ ंकȧ सूचना Ĥǒवƴ Ǒकय ेजान े

से सàबंिधत िनदȶश 

10-11 

v मतदान के Ǒदन कȧ सचूना : िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा वेबसाइट पर मतदान के Ǒदन मतɉ 

कȧ संÉया को Ĥǒवƴ Ǒकये जाने से सàबंिधत िनदȶश 

11-12 

vi मतगणना के तरंुत पƱात :  िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा वेबसाइट पर सǒवरोध/ िनǒव[रोध 

िनवा[िचत सदèयɉ (ई० 18)  कȧ सूचना Ĥǒवƴ Ǒकये जाने से सàबिंधत िनदȶश 

12-13 

vii मतगणना के पƱात : िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा वेबसाइट पर मतगणना के एक सƯाह के 

अदंर अिंतम मतदाता सचूी (अÚयतनीकरण के पƱात का) को Ĥािधकार के वेबसाइट पर 

अपलोड Ǒकये जाने, डैशबोड[ देखे जाने एव ंअÛय सàबिंधत िनदȶश  

13-16 
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1. वसेै पदािधकारȣ जो िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार काया[लय को भेजते हɇ, वे अपने कंÜयटूर के वेब Ħाउज़र 

मɅ Ĥािधकार का वेब एĜेस http://bsea.bihar.gov.in/ टाइप कर वेबसाइट का पेज खोलɅ. वेबपेज के 

बेहतर åय ूके िलए 80 से 90 Ĥितशत का ज़मू रखɅ. इसके िलए अपने कȧबोड[ का Ctrl  बटन को 

दबात ेहुए माउस को èĐॉल कर सकते हɇ  

2. लॉग इन करने हेत ु“Login” पर ǔÈलक करɅ.  

 

 

3. Ĥािधकार Ʈारा उपलÞध कराये गये अपना यजुर नमे, पासवड[ तथा Captcha टाइप करɅ.  
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4. यǑद वेबसाइट पर पहली बार लॉग इन Ǒकया जा रहा है तो लॉग इन करते हȣ Change Password का 

ऑÜशन आएगा, इसके माÚयम से अपना पासवड[ बदल लɅ.   

  

 

5. लॉग इन करने के उपरातं वेबपेज पर िनàन Ĥकार का पेज Ǒदखगेा (यह कैमूर ǔजला का उदाहरण है) 

यह वेबसाइट का डैशबोड[ वबेपेज है. 

6. वेबसाइट सव[र पर पवू[ से उपलÞध सिमितयɉ का नाम देखने तथा वसेै सिमित ǔजसकȧ सूचना 

वेबसाइट सव[र पर उपलÞध नहȣ,ं कȧ ǒववरणी (डेटाबेस) को जोड़ने के िलए “सिमितयɉ से सàबिंधत 

सचूनायɅ  मɅ  देखɅ  अथवा  जोड़े ”पर ǔÈलक करɅ. 
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वेबसाइट सव[र पर पवू[ से उपलÞध सिमितयɉ कȧ ǒववरणी  

 
 “View & Edit” पर ǔÈलक करने के उपरातं एक अÛय वेबपेज खलेुगा. इस वबेपेज पर वǔण[त सिमितयɉ 

कȧ सूचना को देख कर जाचं लɅ, यǑद Ǒकसी Ĥकार कȧ ğुǑट हो तो उसे सधुार लɅ. सधुार कर “Update”       

पर ǔÈलक करɅ. साथ हȣ सàबिंधत पदािधकारȣ यह भी जांच लɅ (नाम एवं िनबधंन सÉंया Ʈारा) Ǒक 

वेबसाइट पर उनके ¢ेğाधीन वाले एक हȣ सिमित का नाम एक से अिधक बार तो Ĥǒवƴ नहȣं है. इस 

ǔèथित मɅ डुÜलीकेट एĚंȣ को Ǒडलीट कर लɅ. यहाँ यह भी Úयान देना होगा Ǒक वसैी सिमित ǔजसका 

डुÜलीकेट नाम है और Ĥािधकार के वेबसाइट तयैार होने के पƱात अथा[त अÈटूबर, 2019 के पƱात उस 

सिमित का िनवा[चन हो चकुा है, तो वसैी ǔèथित मɅ डुÜलीकेट नाम को èवय ंDelete न करɅ बǔãक 

सिमित नाम, सिमित कोड, िनबधंन सÉंया, गत िनवा[चन ितिथ एव ंिनवा[चन हेत ुिनग[त Ĥािधकार कȧ 

अिधसचूना सÉंया के साथ ǒववरणी को Ĥािधकार के ईमेल bseapatna@gmail.com पर भेज दɅ.   

 

वेबसाइट सव[र पर अनपुलÞध सिमितयɉ कȧ ǒववरणी (डेटाबेस) जोड़े जाने संबधंी वेबफॉम[  
 

  

(सिमित का नाम Ǒहंदȣ मɅ टाइप होगा, उदहारणèवǾप Ǒकसी सिमित का नाम  “कुदरा म×èयजीवी सहयोग सिमित िलिमटेड”  है तो सिमित का 

नाम अंĒेजी मɅ “kudra” टाइप कर èपेस-कȧ दबायɅगे, कंÜयूटर Ʈारा  “ कुदरा ” नाम èवत: Ǒहंदȣ मɅ ले िलया जाएगा (अÍछे इंटरनेट èपीड कȧ 

आवæयकता है, अÛयथा Ǒहंदȣ मɅ टाइप करन ेके िलए Google Hindi Input Tools को डाउनलोड कर कंÜयूटर मɅ इनèटॉल कर लɅ) यǑद नाम मɅ 

Ǒकसी Ĥकार का पǐरवत[न करना चाहते है, तो कȧबोड[ का बैकèपेस-कȧ दबायɅ. सिमितयɉ के अंक से संबंिधत कोई सूचना यथा सàपक[  नàबर, 

पोèटल ǒपन कोड आǑद को अंĒजेी नàबर मɅ टाइप करɅ. उदाहरण के िलए  कुदरा  का पोèटल कोड 821101 टाइप करɅ नाǑक ८२११०१. 
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7. वसैी सिमित ǔजसका िनवा[चन देय है और िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार को भेजा जाना है तो िनवा[चन 

Ĥèताव भेज ेजाने के िलए  िनवा[चन Ĥािधकार को भेजे जान ेवाला िनवा[चन Ĥèताव  के  िनवा[चन देय 

सिमितयɉ का नाम शािमल करɅ  पर ǔÈलक कर सहकाǐरता अिधिनयम, सिमित का Ĥकार, Ĥखंड का 

नाम चयन करɅ. 
 

 
 

 

8. सिमितयɉ कȧ सूची से वसैी सिमित ǔजसका िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार को भेजा जाना है, उसका नाम 

चयन कर “Add” पर ǔÈलक करɅ. सिमित का नाम चयन करने के िलए सिमित के नाम के बायी ंओर 

चेक बॉÈस पर ǔÈलक करɅ.“View & Edit” पर ǔÈलक कर सिमित के नाम/ ǒववरणी (डेटाबेस) को 

देखा और पǐरवत[न Ǒकया जा सकता है.    
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9. उदाहरणèवǾप िनवा[चन Ĥèताव भेजे जाने वाले दो सिमितयɉ का नाम जोड़ा गया जो नीचे टेबल 

Ǒदखाई दे रहा है. Ĥितवेदन कȧ अविध (Ĥथम, ǑƮतीय, ततृीय, चौमाहȣ), िनवा[चन Ĥèताव भेजे जाने के 

िलए रािश से सàबिंधत ǒववरणी, िनवा[चन कराये जाने वाले पद का नाम चयन कर“Save” पर ǔÈलक 

करɅ. 

(Ĥǒवǒƴ से सàबिंधत सǒुवधा के िलए पहले अलग - अलग Ĥखंडɉ कȧ सिमितयɉ का नाम नीचे टेबल 

मɅ जोड़ लɅ, उसके बाद बɇक से सàबंिधत ǒववरणी को भरɅ) 
 

  
 

10. यह Úयान देने योÊय है Ǒक“Save”  पर ǔÈलक करने के उपरांत अब तक िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार 

के पास नहȣं जा सका है बǔãक यह िनवा[चन Ĥèताव भेजे जाने वाले पदािधकारȣ के वेबसाइट अकाउंट 

(यजूर अकाउंट) मɅ हȣ सुरǔ¢त (Save) है. अिंतम Ǿप से Ĥािधकार को भेजने के िलए“ िनवा[चन देय 

सिमितयɉ को अिंतम Ǿप से Ĥािधकार को Ĥेǒषत करɅ ”पर ǔÈलक करɅ. इस ĤĐम पर Ǒकसी Ĥकार कȧ 

ğǑुट पाए जाने पर सिमित का नाम टेबल के“Delete icon” पर ǔÈलक कर हटायɅ अÛयथा“Submit” 

बटन पर ǔÈलक कर Ĥािधकार को भेज दɅ. 
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11. ǔजन िनवा[चन देय सिमितयɉ का नाम अब तक Ĥािधकार को ऑनलाइन भेजा जा चकुा है, उसे देखने 

के िलए“ देखɅ : िनवा[चन हेतु Ĥािधकार को भेज ेगये सिमितयɉ का नाम ”पर ǔÈलक कर देखा जा 

सकता है. 

(दÊुध उ×पादक सिमितयɉ/ सघंɉ के मामले मɅ सàबिंधत संघ के Ĥबधं िनदेशक िनवा[चन देय   

सिमितयɉ/ सघंɉ का िनवा[चन Ĥèताव ऑनलाइन माÚयम से Ĥबधं िनदेशक, COMFED      , पटना को 

भेजɅगे त×पƱात Ĥबधं िनदेशक, COMFED      , पटना अपने लॉग इन के माÚयम से जाचंोपरांत उन 

सिमितयɉ/ संघɉ का िनवा[चन Ĥèताव Ĥािधकार को भेज सकɅ गे) 
 

 
 

12. िनवा[चन देय सिमितयɉ का नाम Ĥािधकार के पास ĤाƯ हो जाने के पƱात जाचंोपरांत सभी 

औपचाǐरकताओ ंको परूा कर Ĥािधकार Ʈारा सàबिंधत िनवा[चन देय सिमितयɉ के िलए“ मतदाता सचूी 

का Ĥकाशन काय[Đम ”िनग[त Ǒकया जाता है, ǔजसकȧ सचूना सभी सबंिधत पदािधकाǐरयɉ को पğाचार 

कर अथवा ईमेल के माÚयम से दȣ जाती है (भǒवçय मɅ Ĥािधकार Ʈारा ये सचूनायɅ SMS Alert के 

माÚयम से भी सàबंिधत पदािधकाǐरयɉ के भेजे जाने कȧ योजना है)  

Ĥकािशत  मतदाता सचूी के Ĥकाशन काय[Đम  को देखने के िलए“ सिमितयɉ के मतदाता सचूी का 

Ĥकाशन काय[Đम ”पर ǔÈलक करɅ. 
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 मतदाता सचूी के Ĥकाशन काय[Đम  के दौरान सàबिंधत सिमितयɉ कȧ सदèयता सूची तयैार कर िनवा[चन 

पदािधकारȣ को उपलÞध कराया जाता है. उपलÞध कराये जाने के तरंुत बाद सदèयता सूची उपलÞध कराय े

जान ेसबंधंी सचूना Ĥािधकार काया[लय को दȣ जाती है. यह मह×वपणू[ सचूना होती है. वेबसाइट पर यह 

सचूना केवल हाँ अथवा नहȣं मɅ Ǒदया जाना है. सचूना देने के िलए Ĥािधकार Ʈारा िनग[त काय[Đम सूची के 

सामने“View” पर ǔÈलक करɅ. सिमितयɉ के सामन ेअǑंकत हा ँअथवा नहȣं का चयन कर“Submit” पर 

ǔÈलक करɅ.  

 
 

 उपरोƠ ĤĐम के बाद िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा ऑनलाइन माÚयम से Ĥािधकार को मतदाता 

सचूी का ĤाǾप Ĥकाशन Ǒकये जाने कȧ सूचना, मतदाता सूची के अिंतम Ĥकाशन Ǒकय ेजान ेकȧ 

सचूना, ई० 1 मɅ सचूना के Ĥकाशन कȧ सूचना, सवंी¢ा के पƱात सǒवरोध/ िनǒव[रोध/ मतदान 

èथिगत/ मतदाताओ ंकȧ सÉंया, मतदान के Ǒदन मतɉ कȧ सÉंया, मतगणना के पƱात सǒवरोध/ 

िनǒव[रोध िनवा[िचत सदèयɉ (ई० 18) कȧ सूचना Ĥǒवƴ कȧ जाती है. अलाव ेइसके अÚयतनीकरण 

के पƱात अिंतम मतदाता सचूी को भी िनवा[चन पदािधकारȣ के लॉग इन Ʈारा हȣ Ĥािधकार के 

वेबसाइट पर अपलोड Ǒकया जाता है. उपरोƠ सभी सचूनायɅ िनवा[चन काय[Đम के अनसुार अलग-

अलग अविधयɉ मɅ दȣ जाती है. 
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      िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा Ĥािधकार के वेबसाइट पर ऑनलाइन माÚयम से दȣ जान ेवाली सचूना :- 

 

 मतदाता सचूी के Ĥकाशन काय[Đम  के दौरान सàबंिधत सिमितयɉ कȧ सदèयता सचूी िनवा[चन 

पदािधकारȣ को ĤाƯ हो जान ेके पƱात िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा ĤाǾप मतदाता सचूी का ǒवǑहत èथानɉ पर 

Ĥकाशन Ǒकया जाता है. Ĥकाशन हुआ अथवा नहȣं, इसकȧ सचूना तुरंत Ĥािधकार के वेबसाइट पर लॉग इन कर 

केवल हाँ अथवा नहȣं का चयन कर दȣ जाती है. कुछ Ǒदनɉ बाद िनधा[ǐरत काय[Đम के अनसुार मतदाता सचूी 

का अिंतम Ĥकाशन Ǒकये जाने के तुरंत पƱात, इसकȧ भी सचूना हा ँअथवा नहȣं का चयन कर Ĥािधकार के 

वेबसाइट पर िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा Ǒदया जाता है.  

1.  चूǑँक यहाँ तक मतदाता सचूी के Ĥकाशन काय[Đम का ĤĐम चल रहा है, अतएव इससे 

सàबिंधत सूचना कȧ Ĥǒवǒƴ करन ेके िलए िनवा[चन पदािधकारȣ अपने यूजर नेम तथा पासवड[ के माÚयम से 

लॉग इन कर “ सिमितयɉ के मतदाता सचूी का Ĥकाशन काय[Đम ” पर ǔÈलक करɅ. त×पƱात सàबंिधत सिमित, 

ǔजसकȧ सचूना दȣ जानी है, उससे सàबंिधत िनग[त पğ सÉंया के सामने “View” पर ǔÈलक करɅ. 

नीचे टेबल मɅ अǑंकत सिमितयɉ के नाम के सामने हाँ अथवा नहȣं का चयन कर, मतदाताओ ं

कȧ संÉया तथा Ĥखंड मÉुयालय से सिमित काया[लय कȧ अनमुािनत दरूȣ कȧ सचूना को Ĥǒवƴ कर“Submit” 

पर ǔÈलक करɅ. 
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2. िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा मतदाता सचूी का अिंतम Ĥकाशन Ǒकय ेजान ेएवं इसकȧ सचूना Ĥािधकार 
को ĤाƯ हो जाने के पƱात Ĥािधकार काया[लय Ʈारा उÛहȣं सिमितयɉ के िलए नामाकंन, मतदान, 
मतगणना आǑद हेत“ुिनवा[चन काय[Đम िनग[त”Ǒकया जाता है. िनवा[चन काय[Đम के अनुसार 
िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा Ĥपğ ई० 1 मɅ सचूना का Ĥकाशन Ǒकया जाता है. सचूना का Ĥकाशन हुआ 
अथवा नहȣं, इसकȧ सूचना Ĥािधकार काया[लय को ऑनलाइन माÚयम से हȣ दȣ जाती है. चूǑँक यह भी 
िनवा[चन से सàबंिधत ĤĐम है, अतएव “ सिमितयɉ का िनवा[चन काय[Đम ” पर ǔÈलक कर टेबल के 
अतंग[त “View” पर ǔÈलक करɅ. 
 

 
 

3. “View” पर ǔÈलक करने के पƱात “ई० 1 से सàबिंधत सचूनाओ ंकȧ Ĥǒवǒƴ करɅ  ” पर ǔÈलक करɅ.  
 

 
 
ई० 1 मɅ सचूना का Ĥकाशन कर Ǒदया गया है तो हा ँका चयन करɅ अÛयथा नहȣं का चयन कर 
अिधकतम पचास शÞदɉ मɅ कारण टाइप करɅ त×पƱात “Submit” पर ǔÈलक करɅ. 
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4. िनधा[ǐरत काय[Đम के अनुसार सवंी¢ा कȧ ितिथ के तरंुत पƱात िनवा[चन से सàबंिधत सǒवरोध/ 
िनǒव[रोध/ मतदान èथिगत/ मतदाताओ ंकȧ संÉया संबधंी सचूना Ĥǒवƴ Ǒकया जाता है. सचूना Ĥǒवƴ 
करने के िलए  “सǒवरोध/ िनǒव[रोध िनवा[चन सबंधंी सूचनाओ ंकȧ Ĥǒवǒƴ करɅ  ” पर ǔÈलक कर वािंछत 
सचूनाओ ंको Ĥǒवƴ कर  Submit  पर ǔÈलक करɅ. 
 

 
 

5. िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा मतदान के Ǒदन हȣ ǒविभÛन अविधयɉ मɅ सàबिंधत सिमित के मतदाताओ ं
Ʈारा Ǒदए गय ेमतɉ कȧ सÉंया को Ĥǒवƴ Ǒकया जाता है, Ĥǒवƴ करने के िलए “ िनवा[चन के Ǒदन 
मतदान कȧ सचूना”  पर ǔÈलक कर टेबल अतंग[त “View”  पर ǔÈलक करɅ. 
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6. View पर ǔÈलक करने के पƱात फॉम[ के Ǿप मɅ एक नया ǒवंडो खलेुगा. सिमित के नाम के सामने 
 “िनवा[चन कȧ ǔèथित”  से सहȣ ǒवकãप का चयन करɅ. ǒविभÛन अविधयɉ मɅ मतɉ (Votes) से 
सàबिंधत दȣ जाने वाली सूचना मɅ केवल मतɉ कȧ सÉंया को Ĥǒवƴ करɅ, मतदान Ĥितशत कȧ गणना 
सव[र Ʈारा èवत: हȣ कर िलया जायेगा. यǑद सिमित के नाम के सामने “मतदाताओ ंकȧ संÉया” नहȣं 
Ǒदखाई दɅ तो इसके िलए पहले संवी¢ा कȧ ितिथ के बाद दȣ जाने वाली सचूना यथा “सǒवरोध/ 
िनǒव[रोध/ मतदान èथिगत/ मतदाताओ ंकȧ संÉया” से सàबिंधत सूचना को Ĥǒवƴ करना होगा.  
(Ĥǒवǒƴ करन ेसे पवू[ मतदान Ĥितशत से सàबंिधत इस ǒवडंो मɅ उǔãलǔखत िनदȶश को अवæय पढ़ लɅ) 

 
 

7. मतगणना के तरंुत पƱात सǒवरोध/ िनǒव[रोध िनवा[िचत अßयिथ[यɉ कȧ सचूना को Ĥǒवƴ Ǒकया जाना 
है. चूǑँक यह ĤĐम भी िनवा[चन काय[Đम से हȣ सàबिंधत है, अतएव  “सिमितयɉ का िनवा[चन 
काय[Đम ” पर ǔÈलक कर टेबल के अतंग[त  “View” पर ǔÈलक करɅ. त×पƱात  “ िनवा[िचत सदèयɉ कȧ 
सचूी (ई० 18) से सàबिंधत सचूनाओ ंको Ĥǒवƴ करɅ ” पर ǔÈलक करɅ. 
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ǔÈलक करने के उपरांत एक नया वेबपेज खलुेगा, ई० 18 से सàबिंधत सूचनाओ ंको Ĥǒवƴ करने के िलए 
सिमित के नाम के सामन े“View” पर ǔÈलक करɅ. 
 

  
 
ई० 18 सबंधंी सूचना भरने के िलए फॉम[ के Ǿप मɅ एक नया ǒवंडो खुलेगा. कृपया इस सचूना को 
सावधानीपवू[क भर कर “Submit” पर ǔÈलक करɅ (“Submit” करने से पूव[ भरȣ गयी सूचनाओ ंको एक बार 
अवæय िमला लɅ) 
 

  
 
“Submit” करने के पƱात भरे गये ई० 18 को डाउनलोड कर लɅ. यह pdf मɅ डाउनलोड होगा. इसका िमलान 
कर लɅ. त×पƱात िनवा[चन पदािधकारȣ अपने हèता¢र के साथ èकैन करवाकर (èकैन Þलकै एंड वाइट मोड मɅ 
हȣ करɅ) Ĥािधकार के ईमेल bseapatna@gmail.com पर मतगणना के तरंुत पƱात दो Ǒदनɉ के अंदर भेज दɅ. 
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8. िनवा[चन कȧ अिंतम ĤǑĐया के Ǿप मɅ Ĥािधकार के वबेसाइट पर पǔÞलक डोमेन के िलए सुरǔ¢त 

रखने हेत ु मतगणना के एक सƯाह के अÛदर सàबिंधत सिमितयɉ के अिंतम मतदाता सचूी 
(अƭतनीकरण के पƱात का), ǔजसपर िनवा[चन पदािधकारȣ का हèता¢र अिनवाय[ है, को अपलोड 
करना है. अपलोड करने के िलए   “अिंतम मतदाता सचूी को अपलोड करɅ ” पर ǔÈलक करɅ. 
 

 
 

टेबल के अतंग[त “View” पर ǔÈलक करɅ. त×पƱात सिमित के नाम के सामने ज़Ǿरȣ सचूनाओ ंको भर 
कर अिंतम मतदाता सचूी (अƭतनीकरण के पƱात का) के pdf  मɅ èकैन फाइल को अपलोड करɅ.  

 

 
 

 अिंतम मतदाता सचूी (अƭतनीकरण के पƱात का) èकैन करन ेसंबंधी िनदȶश :- 
 File mode  - pdf 
 Scan Resolution  - Maximum 200 to 300 dpi (पठनीय) 
 Color mode  -  Black & White (रंगीन अथवा Ēे रंग मɅ èकैन नहȣं करना है) 
 File Size   - Maximum 20 MB  

(यǑद कंÜयूटर èकैनर के अलावा मोबाइल फ़ोन से èकैन Ǒकया जाता है, तो यह सिुनǔƱत हो 
लɅ कȧ Ĥ×येक सिमित के िलए èकैन फाइल साइज़ िनधा[ǐरत 20 MB से Ïयादा न हो, इसके 
िलए पहले एक पƴृ को èकैन कर लɅ उसके बाद उसे कुल पƵृɉ कȧ संÉया से गणुा कर देख 
लɅ Ǒक फाइल साइज़ 20 MB से Ïयादा तो नहȣं है अÛयथा ऐसी ǔèथित मɅ कंÜयटूर èकैनर का 
Ĥयोग करɅ अथवा Ĥािधकार से सàपक[  करɅ) 
 

 अिंतम मतदाता सचूी (अƭतनीकरण के पƱात का) अपलोड करने के बाद हȣ िनवा[चन पदािधकारȣ या 
अÛय सàबǔÛधत पदािधकारȣ के डैशबोड[ मɅ सàबिंधत सिमित का िनवा[चन सàपÛन Ǒदखाई देगा. 
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 अब तक िनवा[चन ĤĐम के अनसुार ǒविभÛन पदािधकाǐरयɉ Ʈारा वेबसाइट पर कȧ गयी Ĥǒवǒƴ/ दȣ 

गयी सचूनाओ ंका अनĮुवण (Monitoring) करने के िलए सàबंिधत सभी पदािधकारȣ अपने यूजर नेम 

एव ंपासवड[ Ʈारा लॉग इन के पƱात डैशबोड[ देख सकतɅ है. डैशबोड[ देखने के िलए  डैशबोड[  पर ǔÈलक 

करɅ. 

 उपरोƠ सूचना मÉुय चनुाव पदािधकारȣ, ǔजला िनवा[चन पदािधकारȣ एव ंअÛय सàबंिधत पदािधकारȣ 

Ʈारा अपने डैशबोड[ पर देखा और अनुĮवण (Monitoring) Ǒकया जाता है.  
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 िनवा[चन पदािधकारȣ Ʈारा सǒवरोध/ िनǒव[रोध िनवा[िचत अßयिथ[यɉ कȧ ǒववरणी (ई० 18) Ĥǒवƴ 

Ǒकये जाने एव ंअƭतनीकरण के पƱात कȧ अिंतम मतदाता सूची अपलोड Ǒकये जाने के बाद यह 
पǔÞलक डोमेन मɅ भी उपलÞध हो जाएगा, ǔजसे वेबसाइट के होमपेज पर देखा जा सकता है. 

 

 
 

 
 

 Ǒकसी Ĥकार कȧ तकनीकȧ सहायता के िलए Ĥािधकार के ईमेल bseapatna@gmail.com पर 
या िनàन whatsapp नàबर पर भी मसेैज Ǒकया जा सकता है :- 

Įी अिमत अमन  - 9507066220 
Įी राहुल कुमार   - 9334272531   
 

 

धÛयवाद 
**********************  


